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GIẤY TRIỆU TẬP

Lớp tập huấn phần mềm Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành và phần mềm Hỗ trợ trực tuyến thi hành án dân sự

Thực hiện Kế hoạch số 2883/KH-TCTHADS ngày 30/8/2019 của Tổng cục Thi hành án dân sự về việc tổ chức Lớp tập huấn phần mềm Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành và phần mềm Hỗ trợ trực tuyến cho các cơ quan Thi hành án dân sự, Tổng cục thông báo nội dung, thời gian, địa điểm và thành phần tham gia tập huấn tại tỉnh Long An như sau:

1. Nội dung
- Tập huấn, hướng dẫn các chức năng của phần mềm Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành, sử dụng chữ ký số, phân quyền đầu mối vận hành Hệ thống tại từng cơ quan.
- Tập huấn, hướng dẫn sử dụng và khai thác phần mềm Hỗ trợ trực tuyến thi hành án dân sự, quán triệt Quy chế sử dụng phần mềm.
2. Thời gian
Từ ngày 19-20/9/2019, sáng từ 8h00-11h30, chiều từ 13h30 đến 17h00.
3. Hình thức và địa điểm
- Tập huấn trực tiếp trên máy tính, 01 học viên/01 máy tính;
- Địa điểm: Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học Long An, số 238 Huỳnh Văn Đảnh, phường 3, thành phố Tân An, tỉnh Long An.
4. Thành phần triệu tập
- Lãnh đạo Cục Thi hành án dân sự;
- Chánh Văn phòng Cục Thi hành án dân sự;

- Văn thư, công chức phụ trách công nghệ thông tin, công chức làm công tác hỗ trợ trực tuyến thi hành án dân sự tại Cục.
Danh sách chi tiết các đơn vị tập huấn theo Phụ lục kèm theo.
5. Tài liệu tập huấn
Tài liệu tập huấn được đăng tải trên Cổng Thông tin điện tử của Tổng cục (Mục Thông tin nội bộ/Tài liệu họp hội nghị).
6. Tổ chức thực hiện

- Cục trưởng Cục Thi hành án dân sự thông báo thành phần được triệu tập tham dự tập huấn đầy đủ, nghiêm túc, đúng thời gian quy định; lập danh sách người được cử tham dự tập huấn gửi vào địa chỉ email lanntt@moj.gov.vn (trước ngày 17/9/2019).
- Đối với đại biểu là Lãnh đạo Cục, Chánh Văn phòng, Văn thư Cục, đề nghị mang theo chữ ký số đã được cấp phát để phục vụ tập huấn phần mềm Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành.
Trường hợp cần thêm thông tin chi tiết, đề nghị liên hệ đồng chí Nguyễn Thị Thu Lan, Văn phòng Tổng cục Thi hành án dân sự, số điện thoại: 0943 396 637)./.
	Nơi nhận:
- Như mục 4;

- Tổng Cục trưởng (để b/c);
- Các Phó Tổng cục trưởng (để biết);

- Cục Công nghệ thông tin (để p/h);
- Cổng Thông tin điện tử THADS (để đăng tải);

- Lưu: VT, VP.

	  KT. TỔNG CỤC TRƯỞNG
PHÓ TỔNG CỤC TRƯỞNG

                   Nguyễn Văn Sơn


PHỤ LỤC
DANH SÁCH CÁC LỚP TẬP HUẤN HỆ THỐNG QUẢN LÝ VĂN BẢN 
VÀ ĐIỀU HÀNH VÀ PHẦN MỀM HỖ TRỢ TRỰC TUYẾN THI HÀNH ÁN DÂN SỰ
(Kèm theo Giấy triệu tập số 168/GTT-TCTHADS ngày 12/9/2019 của 
Tổng cục Thi hành án dân sự)
	STT
	Đơn vị
	Phần mềm Hệ thống QLVB và điều hành (1)
	Phần mềm Hỗ trợ trực tuyến THADS (2)
	Ghi chú

	1.
	Cục THADS tỉnh An Giang
	Lớp 1
	Lớp 6
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	Cục THADS tỉnh Bạc Liêu
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	Cục THADS tỉnh Bà Rịa- Vũng Tàu
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	5.
	Cục THADS tỉnh Bình Định
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	6.
	Cục THADS tỉnh Bình Dương
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	8.
	Cục THADS TP Cần Thơ
	Lớp 2
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	9.
	Cục THADS tỉnh Cà Mau
	Lớp 2
	Lớp 5
	

	10.
	Cục THADS tỉnh Đồng Nai
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	Lớp 5
	

	11.
	Cục THADS tỉnh Đồng Tháp
	Lớp 3
	Lớp 8
	

	12.
	Cục THADS tỉnh Hậu Giang
	Lớp 3
	Lớp 8
	

	13.
	Cục THADS TP Hồ Chí Minh
	Lớp 3
	Lớp 8
	

	14.
	Cục THADS tỉnh Kiên Giang
	Lớp 3
	Lớp 8
	

	15.
	Cục THADS tỉnh Long An
	Lớp 3
	Lớp 8
	

	16.
	Cục THADS tỉnh Sóc Trăng
	Lớp 4
	Lớp 7
	

	17.
	Cục THADS tỉnh Tây Ninh
	Lớp 4
	Lớp 7
	

	18.
	Cục THADS tỉnh Tiền Giang
	Lớp 4
	Lớp 7
	

	19.
	Cục THADS tỉnh Trà Vinh
	Lớp 4
	Lớp 7
	

	20.
	Cục THADS tỉnh Vĩnh Long
	Lớp 4
	Lớp 7
	


(1) Lớp tập huấn phần mềm Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành

Địa điểm: Phòng máy 1, tầng 1, Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học Long An
- Lớp 1: 8h00-11h30, thứ Năm, ngày 19/9/2019

- Lớp 2: 13h30-17h00, thứ Năm, ngày 19/9/2019

- Lớp 3: 8h00-11h30, thứ Sáu, ngày 20/9/2019
- Lớp 4: 13h30-17h00, thứ Sáu, ngày 20/9/2019
(2) Lớp tập huấn phần mềm Hỗ trợ trực tuyến thi hành án dân sự

Địa điểm: Phòng máy 2, tầng 1, Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học Long An

- Lớp 5: 8h00-11h30, thứ Năm, ngày 19/9/2019
- Lớp 6: 13h30-17h00, thứ Năm, ngày 19/9/2019
- Lớp 7: 8h00-11h30, thứ Sáu, ngày 20/9/2019
- Lớp 8: 13h30-17h00, thứ Sáu, ngày 20/9/2019
Ghi chú: - Đề nghị các đại biểu triệu tập có mặt tại Lớp tập huấn vào 7h30 (lớp sáng) và 13h00 (lớp chiều) để ổn định và sắp xếp lớp.

     - Trường hợp các đơn vị có nhu cầu về phòng nghỉ, đề nghị liên hệ đồng chí Nguyễn Thanh Dương – Chuyên viên Cục Thi hành án dân sự tỉnh Long An, số điện thoại 0972 115 310.
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